REGULAMIN BIBLIOTEKI MUZEUM NARODOWEGO ZIEMI PRZEMYSKIEJ

§1

Biblioteka jest przeznaczona dla pracownikéw Muzeum oraz os6b w nim nie zatrudnionych.
Pracownicy Muzeum korzystaja z ksiggozbioru (w Czytelni lub poprzez wypozyczenie) w godzinach
pracy Biblioteki Muzeum, osoby niezatrudnione w MNZP mogg korzysta¢ tylko z Czytelni — w
nastepujacych dniach i godzinach:

wtorek 9.00 -15.00
Sroda 9.00 — 15.00
czwartek 9.00 - 15.00
piatek 9.00 - 15.00
sobota 9.00 - 15.00

W sytuacjach nadzwyczajnych godziny otwarcia Biblioteki moga ulec zmianie.
§2

Korzystanie z Czytelni jest bezptatne.

§3

Czytelnicy niezatrudnieni w MNZP korzystaja z Czytelni po pozostawieniu okry¢, toreb, parasoli
oraz innych przedmiotow w szatni Muzeum.

§4
Zasoby biblioteczne udostepniane sg Czytelnikom przez bibliotekarza.
§5

Bibliotekarz udziela informacji dotyczacych zbiordw, sposobu korzystania z katalogéw, wydawnictw
informacyjnych i innych materiatéw bibliotecznych, doradza w doborze literatury w zakresie tematu
zgtoszonego przez Czytelnika.

§6

Czytelnik wpisuje do ksiggi odwiedzin numery inwentarzowe lub tytuty ksigzek, czasopism i innych
materiatéw, z ktorych korzystat.

§7

1. Przy pierwszym korzystaniu ze zbioréw Biblioteki MNZP Czytelnik nie bgdacy
pracownikiem MNZP jest zobowigzany:
a. okaza¢ dowdd osobisty, uczen legitymacje szkolna,



b. wyrazi¢ zgode na zapisanie swych danych w systemie elektronicznym Biblioteki
MNZP (MAK+), zapozna¢ si¢ z Regulaminem korzystania ze zbiorow i wyrazi¢
zgode na przestrzeganie jego zapisoOw

§8

W odniesieniu do § 7, zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119), dalej zwanego RODO, informujemy ze:

1.

w

10.

11.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Biblioteka Muzeum Narodowego Ziemi
Przemyskiej, pl. Pik. Berka Joselewicza 1, dalej jako Biblioteka.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem: Sekretariat@mnzp.pl;
Petna tre$¢ klauzuli informacyjnej dostepna na:  https://www.mnzp.pl/index.php/pl/rodo
Dane osobowe Czytelnikow przetwarzane beda w celu umozliwienia kontaktu oraz
korzystania z ustug biblioteki, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, b, c i f RODO.
Odbiorcami danych osobowych beda:

a. podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie

obowigzujacych przepiséw prawa,

b. firmy windykacyjne,

C. partnerzy zajmujacy si¢ wsparciem technicznym i informatycznym,
Dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do §wiadczenia ushug,
zabezpieczenia roszczen, a takze w zwigzku z obowigzkiem archiwizacyjnym przez okres
10 lat.
Czytelnicy posiadajg prawo do zadania od administratora dostgpu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia
danych.
Czytelnicy posiadajg prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.
Czytelnicy maja prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych bedzie
skutkowa¢ brakiem mozliwo$ci korzystania z ustug Biblioteki.
Skorzysta¢ z uprawnien wskazanych w pkt. 6 1 7 mozna wysylajac odpowiednie zadanie na
adres Administratora wskazany w pkt.1.

§9

Poszczegdlne pozycje ksiggozbioru nalezy zamawia¢ najpdzniej na godzing przed zamknigciem
Czytelni.

§10

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie ksigzki, z ktorej korzysta kto$ inny.


mailto:sekretariat@mnzp.pl
https://www.mnzp.pl/index.php/pl/rodo

§11

Ksigzek i czasopism nie wolno wynosi¢ poza obreb Czytelni (dotyczy Czytelnikow nie bedacych
pracownikami MNZP).

§ 12

W Czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkow.

§ 13

Zabrania si¢ dokonywania napiséw, oznaczen, zatamywania stron itp. w udostepnianych materiatach
bibliotecznych.

§ 14

Czytelnik w razie zgubienia lub zniszczenia wypozyczonych dokumentéw bibliotecznych
zobowigzany jest do odkupienia tego samego tytutu lub przekazania innego egzemplarza dostgpnego
na rynku, wskazanego przez Biblioteke.

§ 15

Czytelnik ma mozliwo$¢ zamowienia kserokopii interesujgcej go pozycji wydawniczej. Materialy
starsze niz 50 lat oraz w stanie fizycznym uniemozliwiajacym wykonanie kopii nie moga by¢
kserowane. Ceny ustug kserograficznych okresla Aneks do Zarzadzenia Nr 7/2004 Dyrektora MNZP.
Czytelnik ma mozliwos¢ samodzielnego wykonywania fotografii interesujacej go pozycji
wydawniczej po uzgodnieniu z pracownikiem Biblioteki. Za wykonanie fotografii Czytelnik nie
ponosi optaty, o ile zdjecie wykonane bedzie na uzytek wiasny. Wykonanie fotografii majacych by¢
wykorzystanych w publikacjach lub innej formie publicznego ich rozpowszechniania, zwigzane jest z
koniecznos$cig zawarcia odrgbnej umowy z Muzeum. Wykonujac fotografie nie mozna uzywac lampy
btyskowe;.

§16

Pracownik Muzeum moze zglosi¢ potrzebe sprowadzenia danej publikacji z innej biblioteki w ramach
wypozyczen miedzybibliotecznych na zasadach ogolnie przyjetych. W ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych nie sprowadza si¢ materiatdéw dostepnych w innych przemyskich bibliotekach.

§ 17

Pracownicy Muzeum mogg wypozycza¢ ksigzki na podstawie podpisanego przez siebie rewersu na
okres do trzech miesiecy. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przedluzenie lub skrocenie
terminu wypozyczenia. Nie wypozycza si¢ rekopiséw, starodrukéw, map, prasy, czasopism, a takze
publikacji sprzed roku 1945 oraz materiatow przeznaczonych do korzystania na miejscu w Czytelni.



W wyjatkowych przypadkach za zgoda Koordynatora Biblioteki ksigzki oznaczone statusem ,,Do
czytelni” wypozycza si¢ ha okres 7 dni.

§ 18

Materiaty biblioteczne na potrzeby wystaw wypozycza si¢ na czas przygotowania i trwania wystawy.
Odpowiedzialnos¢ za udostepnione zbiory ponosi kurator wystawy. Za zgoda Koordynatora
Biblioteki dopuszcza si¢ udostepnianie ksigzek na potrzeby poszczegdlnych Dziatow muzeum na
podstawie protokotu podpisanego przez osobg odpowiedzialng reprezentujaca dany Dzial.

§ 19

W przypadku zagubienia ksigzki pracownik jest zobowigzany przekazaé Bibliotece wskazang przez
Koordynatora Biblioteki ksigzke odpowiadajgca wartosci inwentarzowej 1 tematyce zgubionego
dzieta lub wptaci¢ do kasy muzeum rownowartos$¢ aktualnej ceny ksigzki.

§ 20

W Bibliotece mozna korzystaé z wypozyczalni elektronicznej Academica. Zasady korzystania z
portalu Academica okresla odrebny regulamin.

§ 21

Czytelnik niestosujacy sie¢ do niniejszego regulaminu moze byé czasowo, a w szczegdlnych
przypadkach na state pozbawiony prawa korzystania z zasobow Biblioteki muzealnej.

§ 22

Biblioteka Muzeum Narodowego w Przemyslu wypozycza zbiory wlasne bibliotekom
zamiejscowym krajowym na okres do czterech tygodni na podstawie rewersOw opatrzonych
pieczecig 1 podpisem kierownika/dyrektora lub innej osoby odpowiedzialnej za wypozyczenia
miedzybiblioteczne Biblioteki zamawiajacej dzieto, wedlug Procedury zamawiania umieszczonej na
koncu niniejszego Regulaminu (zat. 1, zal. 2). Materialy wypozyczane sg przesytka polecong. Ta
samg drogg nalezy dokonywaé zwrotow.

Nie wypozycza sig¢:

- materiatéw wydanych za granica,

- materiatdw majgcych wiecej niz 50 lat, a takze mtodszych, bedacych w ztym stanie zachowania.
Wypozyczenie mozna przedtuzy¢ na okres do czterech tygodni, w zaleznos$ci od dalszej dostepnosci
WYpOZyczonej pozycji.

Biblioteka zamawiajagca materialy jest zobowigzana do ich pelnego zabezpieczenia, zwrotu w
okreslonym terminie oraz odpowiada materialnie za ich uszkodzenie lub utrate. Wypozyczonych
materialbw nie mozna kserowaé. Rewersy negatywnie rozpatrzone odsyta si¢ Bibliotece
zamawiajacej z podaniem przyczyny niewykonania zamowienia. W przypadku zagubienia lub
zniszczenia dziela przez Bibliotek¢ zamawiajaca, zwraca ona egzemplarz tego samego dzieta lub w
wyjatkowych wypadkach inne wskazane dzieto.

Zamiast wystania oryginatu Biblioteka MNZP moze wykona¢ bezptatnie skan czesci dzieta (w tempie
wykonania skanéw w ilosci 10 stron dziennie). Wykonany skan bgdzie dostarczony zamawiajacemu
droga elektroniczng. Zamawiajacy zobowigzany jest przesta¢ droga elektroniczng o$wiadczenie, ze



przestane materiaty zostang wykorzystane wylacznie na prywatny uzytek lub do celéw naukowych,
nie beda zas rozpowszechniane 1 wykorzystywane w celach komercyjnych. Konsekwencje ztamania
tego zastrzezenia spoczywaja na Zamawiajacym.

§ 23

Regulamin Biblioteki Towarzystwa Przyjaciot Nauk w Przemys$lu, bedacej czgscig Biblioteki
Muzeum Narodowego Ziemi Przemyskiej, okresla odrebny regulamin.

§ 24

Regulamin wchodzi w zycie w momencie opublikowania odpowiedniego zarzadzenia podpisanego
przez Dyrektora Muzeum Narodowego Ziemi Przemyskiej.

§ 25

Regulamin dostepny jest w Bibliotece MNZP oraz na stronie internetowej Biblioteki.

Dyrektor
Muzeum Narodowego Ziemi Przemyskiej

DYREKTOR :
Muzeum Narodowego Ziemi PW
w Przery

Zal. 1 Rewers wypozyczenia migdzybibliotecznego
Zat. 2 Procedura zamawiania miedzybibliotecznego



Zat. 1

Rewers Biblioteki Muzeum Narodowego Ziemi Przemyskiej w Przemyslu

na wypozyczenie miedzybiblioteczne

stanowigcy zatacznik do § 22 Regulaminu Biblioteki Muzeum Narodowego Ziemi

Przemyskiej w Przemyslu

Biblioteka Muzeum Narodowego
Ziemi Przemyskiej

Rewers wypozyczenia
mig¢dzybibliotecznego

Piecze¢¢ Biblioteki MNZP Przemysl

nazwa Biblioteki zamawiajace;j

piecze¢ Biblioteki zamawiajacej

Autor i tytul zamawianej pozycji oraz sygnatura

Czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za
wypozyczenie

uzupetnia Biblioteka MNZP Przemysl:

Czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za
Wwypozyczenie

Prosimy o potwierdzenie odbioru przesyiki
na adres mailowy: biblioteka@mnzp.pl

Potwierdzenie zwrotu wypozyczenia
migdzybibliotecznego, data i podpis
uzupetnia Biblioteka zamawiajaca

Potwierdzenie zwrotu wypozyczenia
miedzybibliotecznego, data i podpis
uzupeia Biblioteka MNZP Przemysl




Zat. 2

Procedura zamawiania:

1. Biblioteka zamawiajaca pobiera ze strony internetowej MNZP w Przemyslu z zaktadki Regulamin
Biblioteki Muzeum Narodowego Ziemi Przemyskiej w Przemyslu rewers i go drukuje.

2. Osoba odpowiedzialna za wypozyczenie z Biblioteki zamawiajacej uzupetnia rubryki o nazwe i
piecze¢ Biblioteki zamawiajgcej, a takze rubryke Autor i tytul zamawianej pozycji oraz sygnatura i
po czytelnym podpisaniu przesyla uzupelniony rewers w formie skanu na adres mailowy:
biblioteka@mnzp.pl

3. W przypadku zgody na wypozyczenie, osoba odpowiedzialna za wypozyczenie w Bibliotece
MNZP uzupetnia Numer zaméwienia i date, wpisuje termin zwrotu, czytelnie si¢ podpisuje 1 odsyta
skan uzupelionego rewersu na adres mailowy Biblioteki zamawiajacej, zabezpiecza ksigzke do
wysylki 1 wysyta ja listem poleconym na adres pocztowy Biblioteki zamawiajace;j.

W przypadku braku zgody na wypozyczenie, pracownik Biblioteki MNZP umieszcza t¢ informacje
w miejscu Numer zamdwienia 1 data 1 odsyla skan tego rewersu na adres mailowy Biblioteki
zamawiajacej.

4. Po otrzymaniu przesytki Biblioteka zamawiajaca zobowigzania jest do niezwtocznego przestania
potwierdzenia odbioru przesytki na adres mailowy: biblioteka@mnzp.pl

5. Przed uplywem terminu wypozyczenia osoba odpowiedzialna za wypozyczenie w Bibliotece
zamawiajacej zabezpiecza ksiazke do wysylki 1 wysyta ja listem poleconym na adres pocztowy
Muzeum Narodowego Ziemi Przemyskiej, uzupetnia na wydrukowanym rewersie Potwierdzenie
zwrotu wypozyczenia mi¢dzybibliotecznego, data i podpis 1 wysyla tak uzupetniony rewers skanem
na adres mailowy: biblioteka@mnzp.pl

6. Po odbiorze przesylki w Bibliotece MNZP 1 braku uwag odnos$nie stanu zachowania zwroconej
pozycji, osoba odpowiedzialna za wypozyczenie w Bibliotece MNZP drukuje przestany skan
rewersu, uzupelnia Potwierdzenie zwrotu wypozyczenia migdzybibliotecznego, data i podpis |
wysyla tak uzupetniony rewers skanem na adres mailowy Biblioteki zamawiajacej. Uzupeltniony
rewers zostaje umieszczony w segregatorze Wypozyczenia miedzybiblioteczne Biblioteki MNZP.

8. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia zwrdconej pozycji, stosowane beda procedury okreslone
niniejszym Regulaminem.



